Инвентаризация товарно-материальных ценностей в ПК «Аптека-Урал»


Рекомендуется перед проведением инвентаризации выполнить проверку базы данных (БД) на ошибки и проблемам по движению КиЗов. Для этого минимум за 2 дня до назначенной даты инвентаризации обратитесь в службу технической поддержки «Аптека-Урал». Запуск инвентаризации без проверки БД чреват остановкой дальнейшей работы. Также предупредите сотрудника тех.поддержки, если планируете в день инвентаризации подключать новые сканеры, чтобы сотрудник заранее смог настроить оборудование.

Важно! Если при проведении инвентаризации в вашем ассортименте выявлены пересорты  по маркированному товару – обратитесь в службу технической поддержки «Аптека-Урал».
Перед началом работы снимите все интересующие Вас отчеты (например, товарный отчет), т.к. в ходе инвентаризации функция формирования отчетов будет заблокирована!
На текущий момент (апрель 2024 г.) по ряду категорий товаров ГИСМТ разрешен объемно-сортовой учет. Из этого следует, что по воде, БАДам или антисептикам у Вас могут быть привязаны не все КИЗы. Например, из 10 бутылок воды КИЗы подвязаны только у 6, а остальные 4 Вы планировали привязать позднее перед непосредственным отпуском. Во избежание ошибок важно полностью заполнить КИЗы у тех позициях, где Вы привязали хотя бы одну упаковку! Либо не привязывать КИЗы вообще, т.е. в инвентаризацию учесть данные товар как немаркированный.

Для того чтобы  провести инвентаризацию, необходимо в дереве документов перейти в пункт «Инвентаризация».
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В рабочей области нажать на ПКМ и выбрать «Новая ведомость инвентаризации (Начать инвентаризацию).
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Для создания документа должны быть соблюдены следующие требования:
· Все документы должны быть поставлены на учет;
· Кассовые смены должны быть закрыты;
· Все пользователь должны выйти из программы;
· По движению КиЗов нет проблем.

Если во вкладке «Результат проверки» пустое окно, то можно продолжать инвентаризацию. Если же есть проблемы с КиЗами (как на скриншоте ниже) – обратитесь в службу технической поддержки «Аптека-Урал».
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Важно! Во вкладке «Незавершённые документы» можно поставить признак «Разрешить инвентаризацию без постановки на учет документов …», если у вас есть текущие непроработанные документы или документы старых годов. Однако правильнее будет удалить старые документы (2020, 2021, 2022 годов) до начала инвентаризации. Ни в коем случае не оставляйте документы будущим числом: удалите и заведите заново после инвентаризации.
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В окне введите номер документа и установите галочку на «Подтвердить», затем нажмите на кнопку «Создать».
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Документ инвентаризации создан, он содержит все остатки товара на начало инвентаризации. Так же обратите внимание, что все ваши товары в наличии заблокированы на время проведения инвентаризации и любое товародвижение запрещено!
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Инвентаризационные описи служат для того, чтобы разграничить работу сотрудников аптеки на несколько компьютеров, создавать их нужно ровно столько, сколько человек будет участвовать при вводе товара в инвентаризацию. 

ВАЖНО! В инвентаризационной описи не будет заполнено количество товара!

Для того чтобы создать инвентаризационную опись, нажмите по документу «Ведомость инвентаризации» ПКМ и выберите пункт «Новая Инвентаризационная опись».
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Откройте его для редактирования нажав по нему ПКМ и выбрав пункт «Редактировать Инвентаризационную опись», опись откроется для редактирования.
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Маркированные позиции выделены ярко-зеленым цветом в столбце «Количество», а так же при сканировании КиЗ (SGTIN) информация записывается в область просмотра Киз, находящейся внизу окна: 
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Внимание! Программа не допустит ввода излишков маркированных позиций! Если в ходе инвентаризации Вы нашли ранее не учтенные маркированные позиции, отложите эти упаковки отдельно и продолжайте инвентаризацию. К неучтенной маркировке нужно будет вернуться после завершения ревизии: проверить КИЗы в личном кабинете МДЛП или ГИСМТ, поднять документы на приемку, проверить КИЗы в Фарма.Просто или в приложении «Честный знак» для смартфона (простой способ проверить, не был ли товар выведен из оборота) и т.д. В зависимости от результата этих проверок, Вы решите, как завести товар в Склад: через приходный документ или через «ввод остатков», отправлять Вам документ в МДЛП или это не требуется. Если нет четкого понимания, что нужно делать, - лучше обратиться за помощью в СТП «Аурит».

Если у Вас подключено несколько описей, следите за тем, чтобы одну и ту же немаркированную позицию не учли дважды в разных описях! Контроль (блокирование) учета одной и той же коробки в разных описях есть только для маркированных позиций, для немаркировки такой проверки НЕТ!

По завершению введения товара по каждому документу, нажмите на кнопку «Записать», а затем поставьте все инвентаризационные описи на учёт.
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ВАЖНО! Весь МДЛП товар будет учтен только в том случае, если его отсканировали 2D – сканером. Сканируйте внимательно, обращая, что позиция отсканировалась. Если датаматрикс расположен рядом с EAN-13, прикрывайте EAN-13 рукой или бумагой.

Для просмотра расхождений создайте «Ведомость сверки» по нажатию на «Ведомость инвентаризации» ПКМ.
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Созданный документ «Ведомость сверки» содержит только позиции с расхождениями между фактическим(тем что вписали вручную) и остатками на начало инвентаризации. Расхождения обозначены отрицательными(недостачами) либо положительными(излишками) значениями в столбце «Количество».
Внимание! Для того чтобы внести изменения в ведомость сверки – снимите с учета инвентаризационные описи, внесите изменения в них, поставьте их на учет и по нажатию на ПКМ по ведомости сверки перезаполните ее. Если перезаполение не выполнено, то программа будет блокировать завершение Инвентаризации.
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По окончанию внесения всех изменении и для подведения итогов инвентаризации ее необходимо завершить. Нажмите по «Ведомости сверки» ПКМ и выберите пункт «Завершить инвентаризацию».
Внимание!!! Перед завершением инвентаризации ДОСКОНАЛЬНО проверьте ведомость сверки! Нажатие кнопки «Завершить инвентаризацию» является необратимым действием!
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В результате по всем недостающим позициям будут созданы документы Списание(СПТОВ), а по излишним позициям будут созданы документы «Ввод остатков». Ввод остатков возможен только для немаркированных товаров. Документов списания может быть несколько: 
- один документ – для немаркировки и ГИСМТ. По данному документу необходимо сформировать файл вывода товара из ГИСМТ и загрузить в личный кабинет пользователя ГИСМТ;
- второй документ – для МДЛП. Просмотрите позиции и если все верно, отправьте его в МДЛП;
- и третий документ – для распакованных МДЛП-позиций. Его таже необходимо проверить и отправить в МДЛП, но только после того, как будет продана вся деленка по позиции из наличия.
Все остатки будут разблокированы и доступны для дальнейшей работы с учетом всех изменений.
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